F€ catoLica
DE RONDONIA

PROCESSO SELETIVO N° 05.2024
PARA AUXILIAR DE SECRETARIA

Requisitos Obrigatorios:

Ensino médio completo ou superior em andamento.
Conhecimento bésico em informatica (Word, Excel, e-mail).
Boa comunicacgao e habilidades interpessoais.

Organizacao e atencao aos detalhes.

Capacidade de trabalhar em equipe.

Experiéncia prévia na fungdo serd um diferencial.

Sao diferenciais para participar da selecao:

Proatividade, capacidade de aprendizado rapido, comunicagdo eficaz, atitude positiva,
flexibilidade, curiosidade, inovacao e boa escrita.

Carga Horaria:

e Jornada de trabalho: segunda—feira a sexta-feira, horario das 13:00hrs as 22:00hrs,
com 1 horas de intervalo e jornada de trabalho aos sabados.

Inscricao:

As inscri¢des deverdo ser realizadas por meio do link: https:/forms.gle/KCCnw6k9 ngBp
AY6)

Prazo:
e 12/07/2024 A 30/08/2024.
Porto Velho, 12 de julho de 2024.

Paula Vasconcelos
Gestdo de Pessoas
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