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1 REGRAS DE APRESENTACAO

O presente manual de normatizacBGes de trabalhos técnico-cientificos da Faculdade
Catolica de Rondbnia estd de acordo com as Normas Brasileiras Regulamentar (NBR
14724/2011), para formatacdo do editor de texto Word.

1.1 Formato

Utiliza-se na Faculdade Catdlica de Rondo6nia a Fonte Times New Roman; Tamanho de
letra para paragrafo normal é 12; citagdes longas, notas de rodapé, legenda das ilustracGes e
tabelas sera utilizado o tamanho de letra 10; O paragrafo devera ser de 1,25 cm a partir da
margem esquerda, assim como deve ser justificado; a Folha utilizada é a A4 branca ou reciclado
(210 X 297 mm) e escrita em preto.

1.2 Margens

A configuracdo das margens da folha sera desta forma: superior e esquerda de 3 cm;

inferior e direita de 2 cm:

Figura 1 - Padrdo de margens
¢ ,
—

3 cm

2 cm

\




1.3 Espagamento

O espacamento no texto é 1,5 entre as linhas. Ja as citacbes com mais de trés linhas,
notas de rodapé, ficha catalogréafica, legendas das ilustracbes/tabelas e a natureza do trabalho
sera utilizado o espacamento simples entre as linhas. Titulos das se¢Bes/capitulos serdo
separados do texto que os sucedem por um espaco de 1,5. Enquanto os titulos das
subsecdes/divisdes do capitulo serdo separados do texto que os precedem e sucedem por um
espaco de 1,5. As referéncias devem estar com espago simples entre linhas e ter espaco depois
do paragrafo de 12pt.

1.4 Notas
As notas de rodapé sdo utilizadas para colocar referéncias e notas explicativas. Devem
estar separadas do texto, conter o espacamento simples entrelinha, tamanho da letra 10 e um

filete de 5 cm a partir da margem esquerda. Desta forma:

Figura 2 - Notas de rodapé

2 FACULDADE CATOLICA DE RONDONIA

A  Faculdade Catdlica de
Rondonia (FCR) tem por missdo a
promocado plena da pessoa humana por
meio do ensino de exceléncia, do
fomento a pesquisa e do cuidado
especial para com a extensdo
comunitaria, '

Filetede S cm

-

' Nota de rodapé




1.5 Titulos ndo Numerados

Os titulos como: errata, agradecimentos, resumo, abstract, lista de ilustracBes, de
tabelas, de siglas, de simbolos, sumario, referéncias, documentos consultados, apéndices e
anexos, serdo centralizados na pagina, devem estar sem numeracdo, em negrito e as letras

devem estar em maiusculas. Conforme o exemplo da figura 3:

Figura 3 - Titulos ndo numerados

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura | - Padriio de margens 6
Figura 2 - Notas de rodapé...
Figura 3 - Titulos ndo numerados 8
Figura 4 - Titulos numerados 9

Figura § - Paginagio 10

1.6 Titulos numerados e ndo numerados

Sdo titulos sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, lista de ilustraces, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),
anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

Todos os demais deverdo ser numerados, antecedendo o titulo, separado por um espacgo
e devera estar alinhado & margem esquerda.

Os capitulos/secdes sdo divisdes principais de um texto, portanto devem iniciar em folha
propria com letras maitsculas, em negrito, na mesma fonte, o nimero da letra deve ser de
tamanho 12 e devera estar alinhado a margem esquerda.

Os subcapitulos/subsecdes devem iniciar com letra maiuscula, com negrito, alinhado a
margem esquerda. As demais secOes deverdo estar de acordo com o exemplo previsto no item
2.1, no Quadro 1:

Exemplo:

Figura 4 - Titulos numerados

L Excecéo se fara nos artigos cientificos, em que néo se estabelecera nova pagina para as secGes diferentes.



2 FACULDADE CATOLICA DE
RONDONIA

A Faoculdade Catdlhoa de Rondonia
(FCR) tom por migsio a promogho
plena da pessoa humana por meio do
onsino de exceléncia, do fomento a
posquisa o do culdado especial para

com a extensho comunitéria

2.1 Os cursos da FCR

A FCR conta com dois cursos na
graduagho, sendo  eles Direito @

Fllosoflia

1.7 Paginacéo

Todas as folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente, a partir da folha de
rosto, porém a numeracdo nas paginas sé deve ser colocada a partir da primeira folha textual
(Introducéo)?. A paginacdo é feita em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a
2 cm da borda superior e direita. Salienta-se que o artigo cientifico comecara a numeracéo a

partir da primeira pagina.

Exemplo:
Figura 5 - Paginacao

1 INTRODUGAO a3

No cumprimento de sua Miss3o, a
Faculdade Catdlica de Ronddnia norteard suas
acdbes nos sequintes valores, entre outros:
humanistico-cristao; solidariedade; respeito ao
pluralismo & & diversidade, responsabilidade
com o meio ambiente; formagao de exceléncia
e inclusdo social, compromisso social,
corporativismo e sustentabilidade; didlego
intercultural e Inter-religicso.

2 No artigo cientifico a paginacgédo deve iniciar desde a pagina inicial do artigo.



1.8 Numeragéo progressiva

10

Para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho devera obter uma numeracao

progressiva. A limitar a numerag&o progressiva (subdivisdo de secdes) € de até cinco subsecoes.

Conforme o exemplo a seguir:

Exemplo:
Quadro 1 — Apresentacao das secdes
Secao Indicativo numérico Apresentacéo

Primaria 1 TITULO (NEGRITO E MAIUSCULO)
Secundaria 1.1 Titulo (Iniciais maiUsculas, com negrito)

Terciaria 111 Titulo (Inicial maitsculo, sem negrito)
Quaternaria 1.1.1.1 Titulo (Inicial maiGsculo, sem negrito)

Quinaria 1.1.1.1.1 Titulo (Inicial maitsculo, sem negrito)

Para as se¢cdes ndo numeradas, deve-se seguir o formato de apresentacdo das sec¢des

primarias, ou seja, em negrito e em maitsculo, centralizando-as®.

Na leitura oral, os pontos ndo devem ser pronunciados.

Conforme a NRB 6024/2003, as seces devem conter um texto relacionado a elas e nao

pode usar apds o indicativo da secdo ou de seu titulo sinais como: ponto, travessdo, hifen e etc.

1.9 Alineas

Alineas sdo as subdivisdes que servem para enumerar assuntos de uma secao (que nao

titulo). Sdo indicadas por letra (minuscula) e seguida de parénteses.

As alineas devem ser configuradas da seguinte forma:

a) recuo de 1,25 cm;

b) texto justificado;

C) texto que a precede devera terminar em dois pontos (:);

d) texto comeca em letra minuscula e termina em ponto e virgula (;), exceto

a ultima que termina em ponto (.);

e) ordenadas por ordem alfabética;

f) a segunda e as proximas linhas do texto da alinea comegam sob a primeira linha do

texto da prépria alinea;

3 Com excecéo do artigo cientifico, que seguirda a mesma regra, porém, alinhado a margem esquerda.
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g) poder ser usado sub-alineas (quando for necessario), e estas deverdo iniciar com hifen

colocado abaixo da primeira letra do texto da propria alinea e terminam em virgula.

1.10 Hustracdes e Tabelas

As ilustracdes podem ser: desenhos, fotografias, graficos, mapas, fluxograma, dentre
outros.
As ilustracdes deverao ter seu titulo identificado na parte superior, precedida da palavra

designativa, seguida do numero de ordem.

Exemplo:
Figura 6 - Faculdade Cat6lica de Rond6nia

¢

Foto: Renato Fernandes Caetano, 2017.

A ilustracdo e o titulo desta devem ser centralizados. Na legenda da ilustracdo a letra
deve ser em tamanho 10, sem negrito, apenas com a inicial maitscula. O titulo da ilustracdo
nédo deve ultrapassar os limites da figura. Deve ser deixado um espaco de 1,5 entre o final do
texto e o titulo da figura.

Na parte superior das tabelas deve conter o titulo (letra em tamanho 10). Na parte
inferior, deve conter a fonte de onde foi extraida, centralizado.

Quando o titulo da tabela obtiver mais de uma linha, a segunda e as préximas linhas

deverdo iniciar abaixo da primeira letra do proprio titulo.
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As laterais da tabela ndo devem ser fechadas, deve ser restringido o uso de linhas apenas

para separacgdo do topo, centro e rodapé. Conforme o exemplo da tabela a seguir:

Figura 7 - Apresentac&o de tabelas

Tabela 1 - Distribuigho de despasa tolal média familiar, na ENDEF & POF, segundo os
tipos de despesa - Brasi - 19742003

TIPO DE DESPESA

mensal familiar (%)

Distnbuigho da despesa total média

POF
ENDEF 1974-2003 l 2002-
2003
Total 100,00 100,00
Despesas correntes 79 86 03,26
De consumo 74,59 824
QOutras 527 10,85
Aumeanto do ativo 16,60 479
Diminuigho do passivo 364 1,98
Fontes 1BGE, Diretoria de Pesquisas, Coor de Indices de Pregos,

Estudo Nacional da Despesa Familiar 1074-1975 e Pesquisa de Orgamento

Famikares 2002-2003

Nota' Quando necessano usa-se nota, dessa manora

-

Topo
-

} Centro
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO

Ser& abordado neste item a estruturar de um trabalho técnico-cientifico, os elementos
indispensaveis e a forma de apresentacao.

A Figura 8 — Estrutura do trabalho - apresenta itens opcionais e obrigatorios de um
trabalho. As listas sdo opcionais somente se ndo houver ocorréncias no texto, como no caso de

siglas e ilustragdes.

Figura 8 - Estrutura do trabalho

ESTRUTURA DO TRABALHO PARA
MONOGRAFIAS, DISSERTAGOES E TESES

Capa (obrigalorio) \

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)
Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional) Elementos
Epigrafe (opcional) >'_ Pré-textuais
Resumo na lingua vermnacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de llustragbes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumdrio (obrigatorio) ___—/

Introducao
Desenvolvimento Elementos Textuais
Conclusao

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Apéndice(s) (opcional) Pés-textuais
Anexo (s) (opcional)

Indice (opcional)

Fonte: NBR 14724 (2005).

2.1 Elementos Pré-Textuais

De acordo com a NBR 14724/2005, os elementos pré-textuais sdo 0s que antecedem o
texto e apresentam informagdes que ajudam a identificar e utilizar o trabalho.

2.1.1 Capa
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A capa é um elemento obrigatorio, devendo ser feita da seguinte forma e ordem:

a) nome da Institui¢do, centro e curso;

b) nome do autor;

c) titulo, que deve ser claro e preciso, identificando o conteudo do trabalho;

d) subtitulo, se houver, deve ser claro e evidenciar sua subordinacao ao titulo principal;
e) local (cidade onde se localiza a Instituicdo que o trabalho seré apresentado);

f) ano da apresentacédo do trabalho.

Exemplo:

Figura 9 - Modelo de capa
FACULDADE CATOLICA DE RONDONIA
CURSO DE DIREITO

NOME DO ALUNO

(centralizar @ em negnto)

TITULO CENTRALIZADO E EM NEGRITO,
DEVE FICAR NO MEIO DA PAGINA

PORTO VELHO
2018

2.1.2 Lombada

Elemento opcional, onde as informagdes devem ser impressas conforme a ABNT*. E a
lateral do trabalho, onde deve constar o nome do Autor, que deve ser lido do alto para o pé, pois

permite que seja lido quando o livro estiver deitado, com a face par acima (em letra maiuscula,

4 NBNr 14724:2011, item 4.1.2 e NBR 12225
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fonte 12, espacamento simples), titulo do trabalho (impresso da mesma forma que autor),
identificacdo do volume (se houver) e ano (impresso horizontalmente no rodapé da lombada).

Exemplo:

Figura 10 - Apresentacdo de lombada

Lombada

NOME DO AUTOR

ANO

TITULO DO TRABALHO

Fonte: NBNr 14724:2011, item 4.1.2; NBR 12225, 2004.

2.1.3 Folha de rosto (anverso)

A folha de rosto é elemento obrigatério e deve ser feito da seguinte forma e ordem:

a) nome do autor;

b) titulo, que deve ser claro e preciso, identificando o contetdo do trabalho;

c) subtitulo, se houver, deve ser claro e evidenciar sua subordina¢éo ao titulo principal;

d) namero de volumes, se houver;

e) natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, dentre
outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da
Instituicdo que é submetido e area de concentracdo; nome do orientador e, se houver,
do co-orientador;

f) local (cidade onde se localiza a Instituicao que o trabalho sera apresentado);

g) ano da apresentacdo do trabalho.
A natureza do trabalho e os nomes do orientador e do co-orientador (se houver), devem
estar a partir da metade da folha, do lado direito, paragrafo justificado, fonte de nimero 12 e

com espagamento simples:

Exemplo:
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Figura 11 - Folha de rosto

BERUNA BORGES MOREIRA LOURENCO

A AUDIENCIA DE CUSTODIA NO SISTEMA
JURIDICO BRASILEIRO

Monografia apresentada ao
Curso de Graduacao em
Direito da Faculdade Catolica
de Ronddnia, como requisito
a obtencdo do titulo de
Bacharel.

Orientador: Prof. Dr. ...

PORTO VELHO
2018

2.1.4 Errata

A errata é uma lista de erros que foram localizados no trabalho apds sua impressdo. E
elemento opcional e deve ser feita de acordo com o0 modelo a seguir.

Observacdo: A errata ndo deve ser encadernada com o trabalho. Se houver
possibilidade de correcéo, esta devera ser realizada antes da encadernacao definitiva.

Exemplo:



Figura 12 - Errata

Folha

15
25
32

ERRATA

Linha Onde se lé

5 desse
18 rela
9 A

Leia-se

deste
real

2.1.5 Folha de aprovacéo
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A folha de aprovacéo é elemento obrigatorio, € localizado apés a folha de rosto, e deve

ter as informacgdes a seguir:

a) nome do autor;

b) titulo, que deve ser claro e preciso, ou seja, deve identificar o contetido do trabalho;

c) subtitulo, se houver, deve ser claro e evidenciar sua subordinacéo ao titulo principal;

d) natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de curso e outros) e

objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da Instituicdo

que é submetido e area de concentracdo;

e) data de aprovacdo;

f) titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e Instituicdes a que

pertencem.

Exemplo:



2.1.6 Dedicatoria

A dedicatdria é elemento opcional, localizado apds a folha de aprovacéo.

Exemplo:

Figura 13 - Folha de aprovacao

BRUNA BORGES MOREIRA LOURENGO

A AUDIENCIA DE CUSTODIA NO SISTEMA
JURIDICO BRASILEIRO

Monografia  apresentada ao
Curso de Pos-Graduagido em
Direito  Penal da Faculdade
Catélica de Rondbnla, como
requisito a obtengéo do titulo de
Especialista

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. Dr. Fabio Rycheckl Hecktheuer
Faculdade Catdlica de Ronddnia

Profa. Dr. Marcia Abib Hecktheuer
Faculdade Catdlica de Rondonia

Prof. Msc .
Faculdade Catdlica de Ronddnia

Porto Velho, 15 de fevereiro de 2018
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2.1.7 Agradecimentos

Agradecimentos é elemento opcional, localizado apés a dedicatoria.

Exemplo:

Figura 14 - Dedicatéria

Aos meus pais e amigos de todas
as horas.

Figura 15 - Agradecimentos

AGRADECIMENTOS
(2 espacos de 1,5)

Aos meus pais pelo apolo de
sempre

Aos meus amigos que auxiliaram nos
estudos.

Aos professores pelos ensinamentos

Ao meu orientador que me auxiliou
nesta pesquisa.

19
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2.1.8 Epigrafe

E um elemento opcional, localizados apds os agradecimentos. E uma frase,
normalmente relacionada ao tema apresentado no trabalho, cuja referéncia deve constar na lista
de Referéncias, no final do trabalho. Também podera constar nas paginas de abertura das secdes

priméarias, logo apos o titulo.

2.1.9 Resumo na lingua vernacula e palavras-chave

O resumo na lingua do pais onde o trabalho seré apresentado € um elemento obrigatorio.
Deve conter o minimo 150 e no maximo 500 palavras®. Abaixo do resumo deve vir as palavras-
chave, ou seja, palavras essenciais para representar assuntos tratados no trabalho. O verbo usado
deve ser na voz ativa, na terceira pessoa do singular. O espacamento utilizado é o simples, sem
recuo na primeira linha e em um bloco Unico.

Os descritores e as palavras-chave devem iniciar em letra maiuscula e ser separados

entre si por ponto. Como no exemplo a seguir:

Figura 16 — Resumo de monografias, dissertacdes e teses

RESUMO
(1 espacos de 1,5)

O resumo & um elemento obrigatorio
para qualquer trabalho académico-
cientifico. Deve ser um paragrafo Gnico
com espacamento simples e letra
tamanho 12. O titulo RESUMO deve
ser escrito em letras mailsculas, em
negrito, também letra tamanho 12,
Deve descrever de forma clara e
sintética a natureza do trabalho e seu
objetivo. O resumo deve ser composto
de 150 a 500 palavras.

(1 espagos de 1,5)
Palavras-chave: Resumo. Normas.

5 No artigo cientifico devera ter, no méaximo, 250 palavras.
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Figura 17 - Resumo de artigo cientifico

TITULO DO TRABALHO
(2 espagos de 1,5)

Autor’
Autor?
(2 espacos de 1.5)

RESUMO

(1 espacgo de 1.5)
O resumo é um elemento obrigatorio
para o artigo cientifico da FCR. Deve
ser um paragrafo  unico com
espacamento simples e letra tamanho
12. O titulo RESUMO deve ser escrito
em letras maiGsculas, em negrito,
também letra tamanho 12. Deve
descrever de forma clara e sintélica a
natureza do trabalho e seu objetivo. O
resumo deve ser composto de 150 a
250 palavras.

(1 espacos de 1.5)
Palavras-chave: Resumo. Normas

2.1.10 Resumo em lingua estrangeira e palavras-chave

O resumo em lingua estrangeira € obrigatorio nos trabalhos, devendo ser igual ao
resumo da lingua vernacula. Observacdo: inglés = abstract; em espanhol = resumen; em
francés = résumé. Palavras-chave: inglés = keywords; em espanhol = palabras-clave; em

francés = mots-clés.

2.1.11 Lista de ilustracGes ou tabelas

A lista de ilustragdes/ilustracdes € opcional e é recomendado fazer quando o trabalho
possuir trés ou mais tabelas e ilustragdes. Deve seguir a ordem que aparece no trabalho, assim
como deve ter o nome especifico de cada item com a pagina em gue se encontra no trabalho.
Se houver mais de um tipo, como fotos, mapas etc., pode tanto colocar em uma lista Unica
(colocando em ordem alfabética por tipo de ilustracdo), como em listas separadas. Conforme o

exemplo das ilustracGes a seguir:



Figura 18 - Lista de ilustracdes

LISTA DE ILUSTRACOES

(2 espacos de 1,5)

Figura | - Foto da aérea da FCR...............
Figura 2 ~ Auditorio da FCR
Figura 3 - Salas de Aulada FCR........

Figura 4 — Modelo de Prova da FCR ..

LISTA DE ILUSTRACOES

(2 espacgos de 1,5)

Figura 1 - Foto da aérea da FCR

Figura 2 - Auditério da FCR.....

Figura 3 — Salas de Aulada FCR..........ccouu
Mapa | = Nome do mapa..........coouvire
Mapa | = Nome do mapa..........ccouvce
Quadro | - Nome do quadro.

Quadro 1 - Nome do quadro...........

2.1.12 Lista de abreviaturas e siglas
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A lista de abreviaturas e siglas usadas no trabalho sdo seguidas pelas palavras

correspondentes. A estrutura desta lista € a mesma utilizadas para a lista de ilustracdes,

alinhamento a esquerda e as siglas devem estar em ordem alfabética. Quando s&o citadas pela

primeira vez no texto, sdo escritas por extenso e com a sigla/abreviatura entre parénteses.

Depois, podendo usar apenas a sigla ou abreviatura. Conforme no exemplo:

No texto: Faculdade Catolica de Rondénia (FCR)
Na lista: FCR — Faculdade Catdlica de Rondonia

2.1.13 Sumario

O Sumario é obrigatdrio e segue as seguintes regras:

a) apalavra sumario é em maiusculo, centralizada e em negrito;

b) os itens do sumario devem ser destacados conforme a apresentacdo no texto;

c) os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario;
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d) os indicativos de secGes devem ser alinhados a esquerda, com paragrafos
justificados.

Figura 19 — Sumario

SUMARIO

(2 espacgos de 1.5)

LINTRODUCAO 8

2CAPITULOSECAO 21
2.1 Subcapitulo/Subsecio 23
2. 1.1 Subcapitulo’Subsecdo terciana 26
2.1.1.2 Subcapitulo'Subsegio quaternaria 28
3 CONSIDERACOES FINAIS 32
REFERENCIAS a2
ANENOS §3

2.2 Elementos Textuais

Os elementos textuais sdo: introducédo, desenvolvimento e as consideragdes finais.

2.2.1 Introducdo

E a parte inicial do texto, deve conter os assuntos principais do texto, assim como o

objetivo do trabalho, problema e hipotese da pesquisa, a fim de situar o leitor sobre a pesquisa.
Conforme o exemplo:
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Figura 20 - Introdugéo

9
1 INTRODUGCAO

No cumprimento de sua Missédo, a
Faculdade Catdlica de Rondbnia norteara suas
acbes nos seguintes valores, entre outros:
humanistico-cristao; solidariedade, respeito ao
pluralismo @ a diversidade; responsabilidade
com o meio ambiente; formacao de exceléncia
e Inclusdo soclal, compromisso social;
corporativismo e suslentabilidade; dialogo
intercultural e Inter-religioso

2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento de uma pesquisa envolve a revisdo de literatura, metodologia e
resultados obtidos no trabalho. E nesta parte em que o assunto objeto de pesquisa sera
desenvolvido e explicado, podendo ser dividido em se¢des e subsecdes.

2.2.3 Considerac0es finais

Seré apresentado aqui a parte final da pesquisa, suas conclusoes.

2.3 Elementos Pos-Textuais

Os elementos pds-textuais sdo as referéncias, o glossario, apéndices, anexos e indice.

Devem estar apés o texto da pesquisa, sendo complementacdes ao trabalho.

2.3.1 Referéncias

Todo material que foi citado no trabalho deve estar nas referéncias. E um elemento

obrigatério do trabalho. Conforme a figura:



Figura 21 - Referéncias

2.3.2 Glossério

A
o

REFERENCIAS
(2 espagos de 1.5)

FOUCAULT. Michael. Vigiar ¢ Punir: nascimento
da prisdo . Tradugdio de Raquel Ramalhete. 38" ed.
Petropolis: Vozes, 2010

KELSEN, Hans. Teoria Pura do Direito. 8 ed., Sio
Paulo: Martins Fontes, 2009

LOCKE, John. Segundo Tratado sobre o Governo
Civil. Trad. Alex Marins, Séo Paulo: Martin Claret,
2003;

LOPES, Anselmo Henrique Cordeiro. A forca
normativa dos tratados internacionais de direitos
humanos ¢ a Emenda Constitucional n® 45/2004.
2011. Disponivel em:
<http://jus2.uol.com.br/doutrina/texto.asp?id=6157>
acessado em 30 de outubro de 2017,
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E a lista dos termos e seus significados usados no texto, sendo feito em ordem alfabética.

E um elemento opcional.

2.3.3 Apéndice

O apéndice serve para desenvolver a pesquisa. E um elemento opcional. A sua estrutura

segue o exemplo a seguir:

APENDICE A — Questionario 01
APENDICE B — Questionario 02
APENDICE C — Questionario 03

(Ao ultrapassar as letras do alfabeto, coloca-se em dobro as letras.)

APENDICE AA —

APENDICE BB -

Questionario 24

Questionario 25
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Figura 22 - Apéndices

50 1

APENDICE A - QUESTIONARIO

1]  Nome

2 Sexo: | )Feminine () Masculine

3 Empresa em que trabalha

APENDICES 4)  Tempode Servigo:

(Colocar a palavra apéndice )  Grau de Escolaridade:
centralizada e no melo da pagina, se G157 9 Sompiie
{ ) 1% Grau incompleto
tiver mais de um apéndice usar no { )2*.Grau completo

plural) { ) 2 Grau Incompleto
{ ) ¥ .Grau completo

{ )3 .Grav Incompleto

2.3.4 Anexo

E colocado na pesquisa a fim de ilustrar e fundamentar ideias, mas néo é elaborado pelo

autor. E um elemento opcional e segue a seguinte estruturacao:

ANEXO A — Lei de Drogas n. 11.343 de 23/08/2006

ANEXO AA — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo n. 9.394 de 20/12/1996

2.3.5 indice

Conjunto de palavras/frases, em ordem alfabética que constituem as informacdes do

texto. E um elemento opcional.

3CITACAO

E a mengdo no texto do trabalho de uma informagcio retirada de uma outra fonte.

Utilizada a fim de esclarecer, ilustrar etc. algum assunto especifico. Podem estar no texto ou
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em nota de rodapé, curtas (até trés linhas), longas (mais de trés linhas), diretas (copia do texto
do autor consultado) ou indiretas (apenas a ideia do autor consultado, mas nao a copia fiel do
texto).

A indicacdo de autoria deve ser feita em nota de rodapé, indicar a referéncia completa
da obra na primeira citacdo e, apos evidenciar, apenas nome do autor, titulo da obra e o nimero
da pagina.

N&o podera ser realizado o trabalho no modo autor-data ou expressées Op.; Cit., Idem e
Ibidem.

O nome das obras deve ser grifado em negrito e ndo em italico, na nota de rodapé. E

quando houver tradugdo do texto usar: “Traducdo de Fulano de Tal” (e ndo “trad.”).

3.1 Regras Gerais de Apresentacao

Toda citacdo deve vir acompanhada da indicacdo de autoria que, na Faculdade Catodlica

de Rondénia devera ser incluida em nota de rodapé. Desta forma:

A teoria da triparticdo dos poderes positivada por Montesquieu®, foi desenvolvida no ano
de 1748 e difundida até os dias de hoje.

3.2 Citacdo Curta

As citagbes curtas, ou seja, aquela de até trés linhas, diretas sdo incluidas no texto
destacadas entre “aspas” e sem italico, precedidas ou sucedidas da indica¢do na nota de rodapé.
As indiretas também devem ter a indicacao da fonte consultada no rodapé. Conforme o exemplo

a sequir:

Segundo Streck “o0 Poder Judiciario é o guardido da Constituicdo e sua fungdo

y 3
® MONTESQUIEU, Charles de Secondat. O Espirito das Leis. Introdugao, trad. e notas de Pedro Vieira Mota. 72
ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2000.

" STRECK, Lénio Luiz. Estado de Coisas Inconstitucional ¢ uma nova forma de ativismo. Revista Consultor
Juridico. Disponivel em: <https://www.conjur.com.br/2015-out-24/observatorio-constitucional-estado-coisas-
inconstitucional-forma-ativismo> acessado em: 30 de outubro de 2017.
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3.3 Citagdo Longa

As citagOes longas, ou seja, aquelas que possuem mais de trés linhas, devem estar em
separado do texto, com recuo esquerdo de 4 cm a partir da margem, justificado, com a mesma
fonte do texto, em tamanho 10 e espacamento simples, sem aspas, com espagamento 6 pt antes

e 6pt depois do paragrafo. Conforme o exemplo a seguir:

Os procedimentos democraticos desenvolveriam caracteristicas democréaticas para

uma democracia em larga escala, e argumenta Pateman® que:

O sistema industrial em grande parte é a chave para o paradoxo da
democracia politica. Por que motivo a maioria é nominalmente suprema, mas
efetivamente impotente? Em boa parte porque as circunstancias de suas vidas néo
0S acostumam ou preparam para 0 poder ou para a responsabilidade. Um sistema
servil na industria reflete-se inevitavelmente em servidao politica.

3.4 Citacdo de Citacdo

E quando se utiliza de um documento do qual ndo teve acesso, mas teve conhecimento
desta por outra fonte. Quando cita um autor “x” que foi citado em livro de um autor “y”. Deve
ser evitado esse tipo de citagdo, procurando-se sempre consultar o documento original.

Desta forma:

“[...] um trabalhador que ndo seja mais aquele tipo de individuo que batia o reldgio

de ponto [...].”°.

3.5 Parafrase

E a transcri¢do da ideia do autor de um texto, mas com as palavras do pesquisador,

devendo ser citado o autor e colocado nas referéncias. Desta forma:

8 PATEMAN, Carole. Participacao e teoria democratica, 1992, p. 55-56.
9 TEIXEIRA apud CANOAS; LARA, 2003, p. 121.
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O desrespeito da competéncia legiferante privativa do Poder Legislativo é uma
forma de ativismo judicial realizado pelo Poder Judiciario, trazendo claras consequéncias

nesse desrespeito a separacio dos poderes?®,

3.8 Autor Pessoa

Quando a obra possuir 02 (dois) ou mais autores, devera ser feito da seguinte maneira

na nota de rodape:

SOBRENOME PRIMEIRO AUTOR, Nome; SOBRENOME SEGUNDO
AUTOR, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢do (se houver). Traducdo de

Fulano (se houver). Local de publicacdo (cidade): Editora, data de publicacéo da

obra. n° da pagina.

3.9 Autor Entidade

FACULDADE CATOLICA DE RONDONIA, 2010, p. 12

3.10 Autor Evento

CONGRESSO INTERNACIONAL DE DIREITO CONSTITUCIONAL, 2018

3.11 Documentos Sem Autoria

Devera conter a primeira palavra do titulo e apos as reticéncias:

ANTEPROJETO..., 2010, p. 50
A ESTRUTURA... 2018, p. 2

10 STRECK, Lenio Luiz. Verdade e Consenso: Constituicdo hermenéutica e teorias discursivas. 52 ed. S&o
Paulo: Saraiva, 2014.
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4 REFERENCIAS

Todo documento que foi usado na pesquisa deve estar nas referéncias. O termo
“Referéncias” deve estar centralizada, em maitsculo e negrito®?.

As referéncias devem seguir a seguinte estruturacdo: alinhadas a margem esquerda do
texto, indicando separadamente cada uma das referéncias, que devem ser estar com espaco
simples entre linhas e um espaco depois do paragrafo de 12pt. A estrutura das referéncias é da
seguinte forma: Letra tamanho 12, fonte Times New Roman. Sugere-se que seja usado o recurso
negrito para destaque do titulo e de maneira uniforme.

Lembra-se que todas as citagdes feitas durante o trabalho devem ser referenciadas ao
final, em ordem alfabética. Conforme a figura a sequir:

Figura 23 — Referéncias

REFERENCIAS
(1 ESPACO DE 1.5)

FRIEDMAN., Milton. Capitalism and
Freedom. The University of Chicago,
1982,

HAYEK, F. A. O caminho para a
servidao. Lisboa: Edicdes 70. 2009,

ROCHA, Sonia. O programa Bolsa
Familia: evolugdo e efeitos sobre a
pobreza.  Revista Economia e
Sociedade. Campinas . v.20 n.l (41),
p.113-139, abr. 2011.

4.1 Impressas

Sera abordado a respeito de exemplos de referéncias impressas, como artigos, jornais,

livros, etc.

11 Excecdo se faz no artigo cientifico, em que sera alinhado a esquerda.
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4.1.1 Monografia no todo (livros)

Livro, guia, dicionario, folheto, manual, catalogo, enciclopédia e trabalhos académicos
(trabalhos de conclusdo de curso, dissertagOes e teses), sdo considerados monografias, para fins
de referéncia.

N&o pode faltar na referéncia de monografias 0s seguintes itens: autor, titulo, edicéo,
local, editora e data de publicacdo. E como complementacdo podera colocar: pagina, volumes,
ISBN, etc.

4.1.1.1 Até 03 autores
SOBRENOME, Nome. Titulo. Edicdo. Cidade: Editora, ano. Paginas.

SOUZA, JOAO. O principio da dignidade da pessoa humana. 2. ed. S&o Paulo: Editora,
2018. 100 p.

BORGES, Lucas C.; RODRIGUES, Eduardo B.; COSTA, Carolina H. Politica: conceitos e
estruturagéo. 8. ed. Rio de Janeiro: Editora, 2008. 300 p.

4.1.1.2 Mais de trés autores e com subtitulo

FRANCA, Jodo et al. Somos todos um s0: isso é possivel? Porto Alegre: Editora, 1988. 82 p.

4.1.1.3 Obra com editor, organizador, etc.

HOUAISS, Antonio (Ed.). Novo dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués,
portugués/inglés. Co-editor: Ismael Cardim. Sdo Paulo: Folha da Manhd, 1996. Edicéo
exclusiva para o assinante da Folha de S. Paulo.

4.1.1.4 Obra sem autoria

PERFIL da administracao publica paulista. 6. ed. Sdo Paulo: FUNDAP, 1994. 317 p.

4.1.1.5 Manual, roteiro, catalogo

IBICT. Manual de normas de editoracdo do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF: IBICT, 1993. 41 p.

BRASIL: roteiros turisticos. Sdo Paulo: Folha da Manhd, 1995. 319 p. il. (Roteiros turisticos
Fiat). Inclui mapa.
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MUSEU DA IMIGRACAO (S&o Paulo, SP). Museu da Imigracéo — S. Paulo: catalogo. S&o
Paulo, 1997. 16 p.

4.1.1.6 Trabalhos ndo-publicados

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Local, Ano. Nota de especificacdo do trabalho.

REIS, Luma. Normalizagdo de trabalhos técnico-cientificos: trabalhos académicos,
monografias de graduacdo, monografias de pds-graduacao, dissertacdes e teses. Trabalho
inédito.

4.1.1.7 Trabalhos de concluséo de curso, dissertagdes e teses

CARDOSO, Carina Baltazar. A utilizacdo de tecnologias de informacao na biblioteca. 2010.
91 f. Dissertacao (Mestrado) — Faculdade Catdlica de Rond6nia, Porto Velho, 2010.

4.1.1.8 Data de publicacdo

E referente a obra utilizada, devendo indicar a data em algarismos arabicos. E um
elemento essencial para as referéncias. Em situacGes em que ndo sdo possiveis de identificar a

data exata, devera indicar a data aproximada entre colchetes, desta forma:

[2016 ou 2017] um ano ou outro

[20107] data provavel

[2018] data certa, ndo indicada no item
[entre 2011 e 2018] use intervalos menores de 20 anos
ca. 2017 data aproximada

[199-] década certa

[199-7] década provavel

[19--] século certo

[19--] século provavel

4.1.2 Parte de monografia, capitulo de livro

LIMA, Tiago. A luta pelos direitos humanos. In: MENTES, T. COELHO, V. (Org.) Histéria
dos direitos humanos. Rio de Janeiro: Editora, 2017. p. 10-23.
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4.1.3 Periddicos (revistas) no todo

TITULO DA REVISTA. Cidade: Editora, Ano de inicio da publicacio, e de encerramento, se
houver. Periodicidade.

4.1.4 Parte de periddico, boletim
TITULO DA REVISTA. Cidade, volume, nimero, data da publicacéo.
4.1.5 Artigo e/ou matéria de revista

SOBRENOME, Nome do autor; SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do artigo. Nome da
revista, cidade, volume, nimero, paginas, data de publicac&o.

4.1.6 Artigo ou matéria de jornal

AMORIM, A. A era da tecnologia. Folha de S. Paulo, Sdo Paulo, 02 jan. 2001. Folha Turismo,
Caderno 3, p. 3.

4.1.7 Eventos no todo

REUNIAO ANUAL BRASILEIRO DE ESTUDANTES DE DIREITO, 20., 1999, Pocos de
Caldas. Direito: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sdo Paulo: Sociedade
Brasileira de Direito, 1999.

4.1.8 Trabalho apresentado em evento

MARTINS, Paula. Avaliagdo de processos na area da satde no Brasil. In: SEMINARIO
NACIONAL DE DIREITO MEDICO. 2. 1999, Porto Velho. Anais... Porto Velho:
MEC/SESU-PNUB, 1999. v. 5, p. 5-10.

4.1.9 Patente

Os elementos obrigatorios para este tipo de referéncia sdo: entidade, responsavel, autor,

titulo, nimero da patente e data de registro.
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EMBRAPA. Unidade de apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagéo
Agropecuéria (Sdo Carlos, SP). Paulo Estevao Cruviel. Medidor digital multissensor de
temperatura para solos. BRn.PI 8903105-9, 26 jun. 1989. 30 maio 1995.

4.1.10 Legislacao

Ao colocar legislacao nas referéncias, deve conter os seguintes itens: jurisdicéo, titulo,
numeracdo, data e dados da publicacdo. Se a legislacdo for a Constituicdo e suas emendas,
devera colocar ainda a palavra Constituicdo, seguida do ano de sua promulgacdo, entre
parénteses, entre a indicacdo da jurisdicao e o titulo.

BRASIL. Decreto lei n. 5.452, de 1 de maio del943. Lex: coletanea de legislacdo: edicdo
federal, S&o Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

4.1.11 Jurisprudéncia

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Siumula n. 14. In: . SGmulas. S&o Paulo: Associacdo dos
Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. Habeas-corpus n. 181.636-1, da 6% Camara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo, Brasilia, DF, 6 dez. 1994. Lex: jurisprudéncia do
STF e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

4.1.12 Doutrina

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacdo frente ao Codigo do
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, S&o Paulo, v.
19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

4.2 Meio Eletronico

Serd abordado como fazer referéncia de documentos eletrdonicos.

4.2.1 Monografia no todo

NUNES, Luano. Soberania Nacional. [S.l.]: Virtual Books, 2017. Disponivel em:
<http://www.abcs.com.br> Acesso em: 02 jan. 2017.
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4.2.2 Parte de monografia

IMAGEM. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 2010.
Disponivel em: <http://www.abcd.com.br>. Acesso em: 01 mar. 2018

4.2.3 Artigo de revista

JOAO NETO, Lima. O novo codigo de processo civil. Boletim Paulista de Direito. Disponivel
em: <http://www.jus.com.br/links/revista.html>. Acesso em: 20 jan. 2018.

4.2.4 Artigo de jornal

TORRES, Vanessa. Pena de morte no Brasil. O Estado de S. Paulo, Séo Paulo, 27 dez. 2005.
Disponivel em: <http://www.abcd.htm> Acesso em: 08 ago. 2017.

4.2.5 Eventos no todo

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFSC, 1., 2001, Floriandpolis. Anais
eletronicos...  Florianépolis: UFSC, 2001. Disponivel em: <http://www.abcd/anais.htm>
Acesso em: 15 jan. 2018.

4.2.6 Trabalho apresentado em evento

PRESTES, P. T. Sustentabilidade: impactos ambientais. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
DIREITO AMBIENTAL, 1, 2017. Mesa redonda. Disponivel em: <http://www.abcd.com.br>.
Acesso em: 02 jan. 2018.

4.2.7 Documento juridico

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. SUmula n. 10. N&o é admissivel.... Disponivel em:
<http://www.advd.STF.html>. Acesso em: 02 dez. 2000.

4.2.8 Slide de Power-point, transparéncias

SOBRENOME, Nome. Titulo. Data. Numero de slides ou transparéncias. Disponivel em:
<enderec¢o completo>. Notas complementares.
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5 ELABORACAO DE ARTIGO CIENTIFICO

5.1 Apresentacgao

Um artigo pode ser: de revisdo ou original (que relata experiéncia de pesquisa, estudo
de caso etc.). Os artigos de concluséo de curso de graduacdo e pés-graduacdo lato sensu da
Faculdade Catolica de Ronddnia deverdo ser do tipo original.

A letra em fonte Times New Roman, tamanho 12, espaco entre linhas: 1,5, margens
superior e esquerda de 3 cm, margens inferior e direita de 2 cm; folha: A4; editor de texto: Word
for windows 6.0 ou posterior; paragrafo: espacamento posterior e anterior: 0 ponto, alinhamento
justificado, entrada de paragrafo de 1,25cm.

Os artigos deverdo ser inéditos, escritos em portugués, espanhol ou inglés, e atender ao
seguinte conteldo e nesta ordem: titulo, titulo em inglés, nome dos autores (com qualificacdo
em nota-de-rodapé), resumo (em portugués), palavras-chave, abstract, key-words, introdugéo
(ndo deve vir numerada), desenvolvimento (dividido em itens numerados), consideracdes finais
(ndo deve vir numerada) e referéncias das fontes citadas (ndo numerada e em ordem alfabética);

Estes topicos devem estar claramente destacados/especificados ao longo do texto. Os
subtitulos, quando existirem, devem ser concisos e vir claramente indicados.

Os titulos, titulos das divisBes, subdivisdes, devem seguir o padrdo indicado no item
“1.8 — Numeragao Progressiva” deste manual.

Na identificacdo do(s) autor(es), em nota-de-rodapé, deve constar instituicdo a qual esta
ligado, cidade, estado, pais, cargo, endereco eletrénico para correspondéncia (e-mail). Sempre
deve constar o nome do académico e de seu orientador na autoria dos artigos de graduacao e
po6s-graduacao lato sensu da FCR.

Resumo (Abstract) em portugués e inglés, ressaltando objetivos, metodologia e sintese
das consideracdes finais (minimo de 150 e maximo 250 palavras).

Indicacdo de no méximo cinco palavras-chave e ou expressdes do texto, em portugués
ou no idioma de origem e inglés, que devem refletir as ideias elementares do texto e possam
guiar a pesquisa de terceiros interessados.

As referéncias deverdo estar em ordem alfabética da primeira letra do Sobrenome do
Autor e constar no final dos artigos, de acordo com a ABNT (no artigo o item deve ser
denominado “Referéncias das Fontes Citadas” e ndo “Referéncias Bibliograficas™).

Dimensédo dos artigos: os artigos devem ter no minimo 15 (quinze) e no maximo 25

(vinte e cinco) paginas.
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5.2 Estrutura

A estrutura do artigo deve conter elementos: pré-textuais, textuais e pos-textuais,

conforme seré abordado a seguir.

5.3 Pré-Textuais

Os elementos pré-textuais devem seguir a seguinte estruturacao:

a)

b)

d)

Titulo e subtitulo apresentados na pagina inicial do artigo cientifico e separados por
dois pontos.

Titulo e subtitulo em lingua estrangeira: separados por dois pontos.

Os autores devem colocar seus nomes e um breve curriculo na nota de rodapé.
Resumo de no maximo 250 palavras na lingua do texto, acompanhados logo apds
pelas palavras-chave, que devem estar separadas entre si por ponto e finalizadas com
ponto.

Resumo em lingua estrangeira: versdo do resumo em outro idioma para divulgacdo
internacional, deve conter as mesmas caracteristicas do resumo.

Palavras-chave em lingua estrangeira: igual as palavras-chave, mas em outro idioma.
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Exemplo:
TITULO EM PORTUGUES: subtitulo Titulo do artigo,
em portugués —* centralizado, em
TITULO EM INGLES: subtitulo poriugués e ingiés
em inglés
Orientador’ Nome(s) completos do(s)
Académico’ autor(es)
Resumo

Esse topico demonstrard como se estrutura um
artigo cientifico. Deve-se lembrar de que alguns
periddicos possuem suas préprias normas
editoriais de apresentacdo, e que, portanto,
deve-se segui-las.

Palavras-chave: Artigo cientifico. Normalizagéo. —

Abstract

Palavras que representam o
contetido do texto.

' Docente da Disciplina de Direito Constitucional pela
Faculdade Catdlica de Ronddnia. Advogada. E-mait Breve curriculo
fer@fer.edu.br - p—

* Académico do Curso de Direito da Faculdade Catdlica do(s) autor(s)
de Ronddnia. E-mail: fer@fer.edu.br

Figura 24 - Apresentacdo de artigos cientificos

5.4 Textuais

Os elementos textuais sdo: introdugdo, desenvolvimento e consideragfes finais. Na
introducgdo deve estar 0 assunto da pesquisa delimitado, com os objetivos, hipotese e o problema
da pesquisa.

No desenvolvimento deve expor e argumento sobre 0 assunto da pesquisa.

Nas consideracdes finais sdo colocadas as conclusdes da pesquisa de acordo com 0s

objetivos e hipo6teses propostos.

5.5 Pés-Textuais

A estrutura dos elementos pds textuais seguem a seguinte regra:
a) Notas explicativas: a numeracao em algarismos arabicos e Unica para todo o artigo.
b) Referéncias: elaboradas conforme apresentado anteriormente neste manual;
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c) Glossério: é opcional e deve ser elaborado em ordem alfabética.
d) Apéndice e anexo: sdo opcionais. Indicados por letras maiusculas consecutivas,

travessao e seus titulos.
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6 PROJETO DE PESQUISA

S&o compostos por: elementos pré-textuais, textuais e elementos pos-textuais.

6.1 Pré-Textuais

A capa, folha de rosto, listas e sumario. Estruturados da mesma forma anteriormente

explicado no manual.

6.2 Elementos Textuais

Sao compostos por: delimitacdo do tema, justificativa, problema, hipétese, objetivos,

referencial tedrico, metodologia, cronograma de execucao.

6.3 Elementos Pos-Textuais

Sdo compostos por: referéncias, glossario (opcional), apéndice (opcional), anexo

(opcional).
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