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RESOLUCAO N° 011 DE 2017 - CONSUN

REGULAMENTO DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

CAPITULO1
Das Disposicoes Preliminares — da Natureza e Finalidade
Art. 1 Os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu da Faculdade Catolica de Rondonia orientam-se
pelas normas especificadas neste regulamento e estao sujeitos ao Regimento Geral da Faculdade,
em consonancia com a legislacao vigente (Resolucdo CNE/CES. n.1, de 08 de junho de 2007).

Art. 2 Os cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu da Faculdade Catodlica de Ronddnia visam a
formagdo académica, profissional, tecnologica e cultural de egressos de cursos de graduagio, e
tém por finalidade:

I - A complementagdo, aprofundamento e especializacdo da formacdo académica e técnico-
profissional em determinadas areas do saber ou de intervenc¢ao profissional;

IT - A formagdo de recursos humanos qualificados para atender, com competéncia técnica, com
atitude critico-reflexiva e com responsabilidade social, as exigéncias de expansdo e inovacao do
mercado de trabalho, seja de natureza académica, seja de natureza produtiva;

IIT - Formagao académica e profissional fundamentada nos principios €tico-moral e politico-
social.

Art. 3 — A Pos-Graduagdo Lato Sensu compreende cursos de Especializagdo ¢ MBA.

§ 1° Os cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu, em nivel de especializacdo, possuem carga horaria
minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nestas nao computado o tempo de estudo individual
ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragdo
individual de Artigo Cientifico como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

§ 2° Os cursos de MBA (Master in Business Administration) da Faculdade Catodlica de
Rondonia, sdo uma modalidade de cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu voltados para a area de
gestdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nestas ndo computado o
tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, nem o tempo reservado,
obrigatoriamente, para elaboragdo individual de Artigo Cientifico como Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC).

§ 3° Os alunos inscritos nos cursos de Pos-Graduagdo, deverao respeitar as datas estipuladas no
Programa da disciplina e/ou modulo entregue pelo professor, sob pena de, em caso de
descumprimento, pagar e refazer a disciplina e/ou modulo novamente.

CAPITULO I
Da Criacao de Cursos
Art. 4 As propostas de criacdo de cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu devem ser de iniciativa
da Coordenagdo de P6s-Graduagdo Lato Sensu.
Pardgrafo tUnico: os cursos poderdo estar inseridos em programas permanentes ou serem
oferecidos em carater eventual.

Art. 5 Cabera a Coordenacao de Pos-Graduagdao Lato Sensu a apresentacao dos projetos para
andlise e parecer do Conselho Superior Universitario e Diretoria Académica, para aprovacao e,
posteriormente, o acompanhamento dos cursos pela Coordenagao.
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Art. 6 As propostas de cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu devem apresentar indicacdo de
necessidades a serem atendidas e viabilidade de execugdo, entre outros elementos que compdem
o projeto, de acordo com o formulario Projeto de Cursos Lato Sensu.

Art. 7 O corpo docente dos cursos de especializacdo devera ser constituido preferencialmente por
professores do quadro da FCR, especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional,
sendo que 50% (cinquenta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulagdo de mestre
ou doutor, obtido em programa de Pds-Graduacao Stricto Sensu reconhecido pelo Ministério da
Educacao.

§ 1° Para a composi¢ao do corpo docente dos cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu, deverao ser
consultadas as Coordenagdes de Cursos da FCR de acordo com a area do conhecimento prevista
para desenvolvimento do projeto do curso.

§ 2° A Coordenagdo de Curso sera responsavel pelo planejamento, distribuicdo e registro da
carga horaria de seus docentes em cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu, inclusive pelos horarios
extraordinarios, a fim de evitar a sobreposicdo com outras atividades do professor na FCR,
observando Portarias e Instrugdes Normativas vigentes.

Art. 8 E de Competéncia do docente dos cursos de pos-graduagio lato sensu:

I - planejar as atividades de ensino-aprendizagem da disciplina e/ou modulo sob a sua
responsabilidade académica, em consonancia com o projeto pedagogico do curso;

II - preparar ou elaborar, em tempo habil, todo material didatico necessario ao desenvolvimento
da disciplina e/ou médulo sob a sua responsabilidade académica;

IIT - ministrar as aulas teoricas e/ou praticas planejadas para o desenvolvimento da disciplina
e/ou modulo;

IV - acompanhar e avaliar o desempenho da aprendizagem dos alunos matriculados na disciplina
e/ou modulo;

V - desempenhar com pontualidade e adequagao as demais atividades (Apresentar o Plano de
Aula, especificando as atividades a serem desenvolvidas dentro da disciplina e/ou modulo, tendo
em vista que o modulo compreende 30h de atividades);

VI — participar da orientacdo e da avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso, quando
acordado com a Coordenagao.

VII — o docente deverd entregar na secretaria de Pos-graduacdo, ficha cadastro com a
documentacao solicitada e autenticada, e assinar um termo de que esta ciente das atividades que
devera desempenhar junto a esta coordenagao.

VIII- o docente ao entregar o didrio com as notas e atas de presenca da disciplina e/ou modulo
ministrado, conforme data estipulada no programa entregue pelo professor (deverd o aluno estar
ciente dos prazos), tera 15 (quinze) dias uteis para receber o pro-labore.

Art.9 As atividades dos cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu serdo coordenadas por um docente,
cuja indicagdo cabera ao Diretor Académico.

Art.10 Os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu podem ser oferecidos nas modalidades
presencial, semipresencial ou a distancia, desde que asseguradas todas as condi¢des necessarias
para seu funcionamento e atendida a legislacao pertinente.

CAPITULO III
Da Inscricao, Selecao, Matricula, Cancelamento e Jubilamento
Art. 11 As normas e procedimentos visando a admissao de alunos nos cursos de pos-graduacao
lato sensu deverao ser definidos no projeto pedagogico de cada curso, respeitada a legislagao
vigente e o estabelecido neste regulamento.
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§1° Somente poderdo candidatar-se a cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu portadores de
diploma de curso superior devidamente reconhecido.

§ 2° A inscri¢ao segue calendario proprio da Faculdade, ¢ individual para cada curso e tem seus
procedimentos informados no material de divulga¢do dos mesmos.

§ 3° Sera considerado inscrito o candidato que preencher e entregar o formulario de inscri¢ao, os
documentos necessarios e efetuar o pagamento da primeira mensalidade.

§ 4° Caso o curso ofertado nao seja realizado por decisdo da Instituicdo, a primeira mensalidade
sera devolvida a todos os candidatos inscritos.

§ 5° No caso do candidato ndo ser selecionado para o curso, ou desistir de cursa-lo apos ter
efetuado sua inscricdo, devera buscar junto a Secretaria Geral os procedimentos quanto a
devolucao do valor pago a titulo de mensalidade, seguindo as previsdes do regulamento
financeiro.

§ 5° Sera considerado jubilado o aluno que se enquadre na cldusula contratual do Art.° 12, § 2.°
que prevé que “vencido o prazo contratual e ndo tendo concluido o curso, o aluno terd o prazo
maximo de 12 meses para fazé-lo”, devendo, ainda, celebrar novo contrato com a FCR.

§6° Ap0s esse prazo caso queira retomar ao curso o aluno devera fazer novo processo de selecao.

Art. 12 - O candidato entregara, por ocasido da matricula, os seguintes documentos:

I — Ficha de matricula devidamente preenchida;

IT - Uma codpia autenticada do diploma de curso de graduagdo ou de curso em nivel superior ou,
ainda, em carater excepcional e provisorio, certiddo ou declaragao de colagdo de grau de curso de
graduacao ou certidao de conclusdo de curso em nivel superior, emitida por Instituicao de Ensino
Superior reconhecida;

IIT - Uma copia autenticada do historico escolar de curso de graduacao ou de curso em nivel
superior;

IV - Uma copia da cédula de identidade e do CPF (original para conferencia);

V - Duas fotos 3 x 4;

VI - Curriculum Vitae, preferencialmente o Curriculo Lattes;

VII - Uma copia do comprovante de residéncia (original para conferencia).

Art. 13 Além dos alunos regulares, os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu poderdo admitir
alunos especiais, sdo eles:

I — Alunos de graduacdo da Faculdade Catolica de Rondonia, com no minimo 80% da carga
horéria, cumprida, do curso em que estdo matriculados, os quais ingressardo na condi¢cdo de
alunos de Extensao.

IT — Os alunos especiais, aceitos nos cursos de Pos-Graduag¢do Lato Sensu, fardo sua matricula
apoOs o encerramento da matricula dos alunos regulares e mediante disponibilidade de vagas nas
disciplinas.

IIT — Concluintes de graduacdo da Faculdade Catodlica de Ronddnia, regularmente matriculados,
conforme especificado no inciso I, poderdao matricular-se em até¢ 90 horas de cursos Lato Sensu,
e a carga horaria cursada podera ser aproveitada como atividades complementares no curso de
graduacao a que o aluno estiver vinculado.

Art. 14 A selecdo dos candidatos regulares e especiais caberd a Coordenagao de Pos-Graduagao,
de acordo com os critérios constantes no projeto pedagogico e anuéncia da Direcdo Académica;

Art. 15 O aluno terd a matricula efetivada em todas as disciplinas do curso desde que cumpra os
requisitos para tal.
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Art. 16 O cancelamento de matricula deve ser solicitado presencialmente junto a Secretaria da
Faculdade Catolica de Rondonia, devendo ser protocolada por formulério especifico, a fim de
que a Secretaria Geral possa fazer levantamento da situacdo académico-administrativo do
solicitante.

§ 1° Quando efetuado em até 7 (sete) dias uteis, apos a data de inicio da primeira disciplina, nao
haverd incidéncia de multa contratual. Apds esse prazo, o aluno deverd pagar uma multa
contratual de valor igual a uma parcela do curso, nao ficando desonerado das parcelas vencidas.

I - no caso de pagamento parcelado, ndo confere direito a restituicdo de valores ja pagos, nem
isencao dos valores vencidos;

IT - no caso de pagamento a vista, adotar-se-4 como referéncia o valor a vista e o total de meses
de duracao do curso previsto no respectivo projeto pedagogico, nao havendo direito a restitui¢ao
do valor equivalente ao més vincendo, nem dos valores correspondentes aos meses ja cursados.

Art. 17 - Em havendo atraso no pagamento das mensalidades superior a 90 dias, a FCR podera:

I - negativar o devedor em cadastros ou servigos legalmente constituidos e destinados a protecao
de crédito, apos prévia notificacao;

II - promover protesto de duplicata representativa da divida vencida;

IIT - promover a cobranga judicial;

IV - rescindir o contrato por inadimplemento do aluno.

CAPITULO IV
Da Organiza¢ao Administrativa e Académica da Coordenacao de
Po6s-Graduaciao Lato Sensu
Art. 18 - Compete a Coordenacgao de Pds-graduagdo Lato Sensu:
I - assessorar as Coordenagdes de Pesquisa e Extensdo na definicdo, desenvolvimento,
supervisao e avaliacdo da politica institucional de pds-graduagdo lato sensu, bem como dos
cursos de pos-graduacao lato sensu;
IT - propor estratégias de divulgacdo e captagdo de novos alunos e parcerias institucionais de
apoio logistico e administrativo em conjunto com os setores especializados da Faculdade
Catolica de Rondonia;
IIT - assessorar os setores responsaveis pelas campanhas de divulgacdo dos cursos de pods-
graduagdo lato sensu, opinando e fornecendo as informagdes necessarias para a confeccdo de
catalogos e demais materiais de divulgacdo dos Cursos oferecidos;
IV - acompanhar e avaliar os resultados das campanhas e estratégias de divulgacao e captagdo de
novos alunos e parcerias institucionais;
V - encaminhar e acompanhar o trAmite e os procedimentos administrativos e pedagdgicos para
aprovacao de curso de pds-graduagdo lato sensu, bem como de novas parcerias institucionais de
apoio logistico e administrativo para viabilizar a sua realizacao;
VI - coordenar o processo de supervisdo, auditoria, controle e avaliagdo da condugao
administrativa e pedagdgica dos cursos de pds-graduacdo lato sensu;
VII - elaborar relatérios periddicos de suas atividades para atender as necessidades oriundas dos
orgdos superiores da Faculdade Catolica de Rondonia e de outros 6rgaos ou setores relacionados
a avaliagdo institucional:

Art. 19 Os cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu terdo calendério académico proprio.

Art. 20 A integraliza¢do dos estudos dar-se-4 na forma de aulas programadas, com a presenca do
professor, e de atividades desenvolvidas sob orientagdo do mesmo, respeitado o projeto do curso
e os critérios de avaliacdo da disciplina e/ou modulo.
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Art. 21 Cabera a coordenacdo de Pos-Graduagdo abrir processo administrativo para deferimento
ou ndo do aproveitamento de disciplinas cursadas em outras Instituicdes de Ensino, desde que,
nos termos da lei, sejam do mesmo nivel das oferecidas no curso em pauta e tenham equivaléncia
minima de 75% da carga horéria, conteudo de igual teor, e a conclusd@o héd no maximo 5 (cinco)
anos.

§ 1° Para egressos de outras institui¢gdes de ensino superior, o aproveitamento ficard limitado a
analise previa das disciplinas e/ou modulos ja cursados, excetuando-se o modulo de Metodologia
Cientifica e da Pesquisa, bem como o TCC.

§ 2° O prazo para solicitagdo de aproveitamento de disciplinas, dar-se-a no ato da inscrigdo, via
protocolo, ja com a documentacdo anexada, o resultado da analise sera disponibilizada ao pds-
graduando por escrito.

§ 3° Para aprovagdo nas disciplinas, o aluno devera obter, no minimo, o equivalente a 70% de
aproveitamento.

Art. 22 A frequéncia as atividades de cada curso serd exigida conforme asdeterminagdes
constantes do Regimento Geral da Faculdade e da legislagdo vigente.

CAPITULO V

Da Avaliacio da Aprendizagem
Art. 23 A avalia¢do da aprendizagem sera feita por disciplinas e/ou modulos, incidindo sobre a
frequéncia e sobre o desempenho de aprendizagem.
§ 1°. A nota ¢ o resultado da avaliagcdo da aprendizagem realizada pelo professor em consonancia
com o projeto pedagdgico do curso e do seu planejamento de ensino-aprendizagem.
§ 2° Cabera ao professor, sob a supervisdo do Coordenador do Curso, selecionar técnicas,
instrumentos e critérios de avaliagdo da aprendizagem que melhor atendam aos objetivos
propostos das disciplinas e/ou modulos, em conformidade com o planejamento de ensino-
aprendizagem das disciplinas e/ou modulos e com o projeto pedagdgico do curso.
§ 3°. A média minima exigida para aprovagdo por modulo/disciplina sera 7,0 (sete), em uma
escala de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 24 A frequéncia minima exigida as atividades didatico-pedagdgicas do curso sera de 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria de cada disciplina e/ou modulo.

§1°. Nao havera abono de faltas, salvo os casos de excepcionalidade previstos na legislagdo
vigente.

§2°. Excepcionalmente, poderd ser compensado o periodo de auséncia amparada em Regime
Didatico Especial (doencas infecto-contagiosas — Decreto n. 1.044/69 — e gestantes em periodo
proximo que antecede ou se segue ao parto — Lei n. 6.202/82), desde que este fato esteja
devidamente comprovado e protocolado.

§3° - O ndo comparecimento do Pds-Graduando ao modulo/disciplina oferecido pela FCR,
implicara automaticamente na REPROVACAO do mesmo na disciplina/modulo oferecida.

CAPITULO VI
Do Trabalho de Conclusdo de Curso
Art. 25 Além das exigéncias relativas ao aproveitamento e a assiduidade, o aluno devera
apresentar, obrigatoriamente, um Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC).
§1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consistird da elaboracdo individual de um artigo
cientifico, de acordo com o previsto no projeto do curso, que demonstre as capacidades de
integracdo de informagdes e conhecimentos, do relacionamento da teoria com a pratica e da
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capacidade de realizar observagdes, utilizando diferentes recursos técnico-metodologicos para
embasar a compreensao de aspectos da realidade.

§2°. No caso de publicagdo, constardo como autores, o aluno, o professor orientador do TCC e
outros, caso convidados.

§3°. O prazo limite para a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ndo devera
ultrapassar o tempo minimo de 03 (trés) meses e maximo de 06(seis) meses apds o encerramento
da oferta das disciplinas do curso em que o aluno estiver matriculado.

Art. 26 Para apresentacdo do Trabalho de Conclusdao de Curso, devera o aluno, dentro do prazo
estabelecido, satisfazer os seguintes itens:

I - Ter integralizado todos os créditos ou carga horaria total;

IT - Entregar os documentos mencionados no Art. 12 deste Regulamento, além do diploma de
curso de graduacdo ou de curso em nivel superior.

III - Estar quite quanto ao pagamento das mensalidades estabelecidas no contrato de prestacao de
servi¢os educacionais.

Art. 27 Os procedimentos e critérios de avaliagao dos Trabalhos de Conclusao de Curso deverao
ser estabelecidos nos projetos pedagogicos de cada curso.

§1°. As normas sao aquelas apresentadas pelo professor de Metodologia Cientifica e da Pesquisa
e que estdo disponiveis no ponto de apoio metodologico do site da FCR (www.fcr.edu.br >
alunos).

Art. 28 A elaboragao do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ¢ obrigatodria e individual e sera
orientada por um professor que ministrou aula-médulo no curso de pds graduagao lato sensu em
questdo, escolhido pelo aluno, limitado ao niimero méximo de 5 (cinco) alunos para cada
orientador, por curso.

Art. 29 O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), na forma definida em cada projeto, devera ser
apresentado em Banca composta por profissionais da area, escolhidos pela FCR.

§ 1°As bancas ocorrerdo, preferencialmente, ao final de cada semestre e deverdo constar no
calendario Académico as datas das mesmas.

§ 2° O aluno que solicitar apresentacao do Artigo, devera estar presente no minimo com uma
hora de antecedéncia, no dia e na hora marcada pela coordenacdo da pés-graduacgao.

§3° O ndo comparecimento no dia marcado, incorrera em atribuicao de nota zero (0) pela banca,
salvo nos casos em que o aluno justifique de maneira pertinente o motivo de sua auséncia,
respeitando casos de excepcionalidade previstos na legislacao vigente, 24 (vinte e quatro) horas
apos data.

CAPITULO VI

Dos Certificados
Art. 30 - Apo6s a conclusdo de todos as disciplina e/ou médulo com aproveitamento e frequéncia
minima exigida e a aprovacao Trabalho de Conclusiao de Curso, conforme os critérios
estabelecidos neste Regulamento, o aluno fara jus ao Certificado de Conclusdo de Curso de Pds-
Graduacao Lato Sensu.
§1°. Para obter o certificado, o aluno deveré ter cumprido integralmente todas as obrigacdes e
condi¢des académica, administrativa e financeira.
§2°. O prazo para expedicao do certificado ¢ de até 90 (noventa) dias a partir do protocolamento
do requerimento junto a Coordenacdo Geral de Pds-graduagdo Lato Sensu, seja diretamente por
parte do aluno, seja por parte da institui¢do parceira, e desde que toda a documentagdo pessoal e
académica do requerente esteja completa e adequada.
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§3°. No caso de haver algum tipo de pendencia, a Coordenagdo de Pos-graduagao Lato Sensu da
Faculdade Catolica de Ronddnia tera mais 30 (trinta) dias para a expedir o certificado, depois de
cumpridas e protocoladas as pendéncias existentes, e iguais prazos sucessivos se as providéncias
tomadas nao satisfizerem o que estabelece a legislagao em vigor e este Regulamento

Art. 31 Aos alunos especiais serd fornecido um certificado de participagdo relativo as horas
obtidas na disciplina e/ou mddulo que frequentou.

CAPITULO VII
Das Disposicoes Finais
Art. 32 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Académica da Faculdade Catolica de
Rondoénia.

Art. 33 Situagdes especificas de funcionamento serdo regidas por normasadministrativas
estabelecidas pela Diretoria Académica da Faculdade.

Art. 34 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Porto Velho, 24 de margo de 2016.

MARCIA ABIB HECKTHEUER
Diretora Académica



