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RESOLUCAO N° 004 DE 2017 - CONSUN

REGULAMENTO DE COLACAO DE GRAU

Regulamenta as solenidades de Colagdo de
Grau dos concluintes dos cursos de graduacdo
da Faculdade Catdlica de Rondonia (FCR),
aprovado pelo CONSUN.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS E FINS

Art. 1° O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas e procedimentos para
as sessOes solenes e publicas de Colagdo de Grau dos Cursos Superiores da Faculdade
Catolica de Rondodnia (FCR).

CAPITULO II
DAS INFORMACOES SOBRE O ATO DA COLACAO DE GRAU

Art. 2° O Requerimento de Colacdo de Grau (Anexo I) ¢ a solicitacdo formal de Colagao de
Grau feita pelo aluno ao iniciar o Gltimo semestre letivo.

§1°. Todos os alunos com possibilidade de conclusdo de curso deverdo buscar no site
institucional o Requerimento de Colagdo de Grau e entregd-lo devidamente preenchido na
Secretaria da Faculdade e envia-lo digitalizado ao e-mail colacaodegrau@fcr.edu.br.

§2°. O aluno que ndo estiver em dia com a vida académica e administrativa até as datas
estabelecidas pelo Calendario Académico ou pela Instituicdo, nao tera direito a Colagdo de
Grau.

Art. 3° A solenidade de Colagdo de Grau ¢ direito de todo académico e dela poderdo participar
todos os alunos da turma, respeitando-se a decisdo dos que ndo desejam fazer parte da
solenidade.

Art. 4° Somente podera participar da formatura o aluno que tiver integralizado a carga horaria
total do curriculo pleno exigido pelo curso.

Art. 5° A FCR realiza somente uma cerimdnia de Colagao de Grau por semestre letivo, para
cada curso da Instituigao.

§1. O nimero minimo de formandos por solenidade ¢ de oito (8), podendo os cursos agrupar-
se para atingir este nimero e, neste caso, os formandos dos cursos deverdo formar uma tnica
Comissdo, para as decisdes conjuntas.

Art. 6° A Colagdo de Grau de Gabinete poderd ser solicitada através de requerimento
especifico, com o parecer da Coordenacdo de Curso e deferimento da Direcao Geral da
Instituigao.
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§1°. A formatura de gabinete ¢ realizada em data, local e horario estipulados pela FCR,
reunindo formandos de varios cursos, sendo, em regra, no mesmo dia da solenidade de
colacdo de grau.

§2°. Neste tipo de formatura, ndo se veste toga para colar grau.

§3°. Em caso de impossibilidade que justifique o ndo comparecimento do formando a esta
solenidade, se faz necesséaria a apresentacdo de justificativa formal, sendo aceitos somente
pedidos motivados por satide, compromisso profissional e manobras militares, devidamente
comprovados, sendo agendada nova data em comum acordo entre Direcdo Geral e formando.
§4°. O formando que ja tiver colado grau em Gabinete podera participar da sessao solene de
Colagao de Grau, mediante autorizagdo da Comissao de Formatura ¢ viabilidade e, este aluno
usa o capelo durante toda a solenidade e apenas recebe os cumprimentos da mesa.

§5°. Nao participard da Colacdo de Grau de Gabinete, o académico que ndo esteja com sua
documentagao rigorosamente em dia, junto ao SERCA.

Art. 7° O calendario oficial de datas de formatura ¢ estabelecido pela Coordenagdo
Académica, respeitando o Calendario Académico da FCR.

Art. 8° A determinacdo do local, dia e hora da solenidade serd acertada entre a Coordenacao
Académica e a Comissdo de Formatura.

Art. 9° A missa ¢ parte integrante das solenidades de Colagao de Grau e sua programacao ¢ de
responsabilidade da Comissdo de Formatura, juntamente com Dire¢do da FCR, um ato de
acdo de gragas, dentre os seguintes:

I — Santa Missa,;

I — Santa Missa e Culto Evangélico.

Art. 10 A missa acontecerd em local escolhido pelos formandos e a data e hordrio da missa
serdo previamente agendados e comunicados pela Comissdo de Formatura.

Art. 11 A FCR dispde de um Auditdrio, com capacidade para aproximadamente 250 (duzentas
e cinquenta) pessoas, cedido gratuitamente para a realizagcdo da solenidade de formatura.
Paragrafo nico — caso os formandos optem por um local diverso, para a realizacdo da
solenidade, todos os custos resultantes serao de sua responsabilidade.

Art. 12 O cerimonial, por ser um ato oficial e publico da Faculdade, ¢ realizado sob a
presidéncia do Diretor ou representante por ele designado, sendo produzido pela FCR e
apresentado por um Mestre de Cerimonias indicado pela mesma, sendo a solenidade realizada
em espago proprio da Instituicdo ou em espaco locado.

Paragrafo unico — nao serdo permitidas alteracdes no cerimonial de formatura sem a prévia
analise da Dire¢ao da Instituicao.

CAPITULO 111
DO DIPLOMA

Art. 13 O diploma ¢ o instrumento de comprovagao de conclusdo de ensino superior € seu
registro ¢ realizado pelos orgdos oficiais, conforme legislagdo vigente.
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Art. 14 Apos a entrega da Ata de Colagdo de Grau, serdo expedidos os diplomas, que poderao
ser retirados apds 120 (cento e vinte) dias, a contar da data da formatura.

§1°. O diploma devera ser retirado no SERCA, por meio da apresentacdo de documento de
identidade.

§2°. Se o diploma for retirado por terceiros, devera ser apresentada procuragao autenticada em
cartorio e copia da carteira de identidade do aluno formado.

§3°. E vetada a cobranga de taxas para emissdo do diploma em primeira via.

CAPITULO II
DAS INCUMBENCIAS DA TURMA E COMISSAO DE FORMATURA

Art. 15 Cada curso deve eleger uma Comissao de Formatura, que sera formada por alunos
dispostos a representarem oficialmente a turma nos preparativos do ato solene de Colagdo de
Grau.

Art. 16 A Comissao ¢ integrada por alunos que manifestarem interesse em participar,
confirmados por seus pares, juntamente com Coordenador de Curso.

Art. 17 A escolha da Comiss@o devera ser realizada até a primeira quinzena do semestre de
formatura e sua composi¢ao deve ser informada a Coordenagao de Curso (Anexo II).

Art. 18 Cabem a Comissao as seguintes providéncias:

I — Realizar reunides com os formandos;

IT — Reservar os locais a serem utilizados na cerimonia, devendo comunicar tais locais, por
escrito, a Coordenacao de Curso;

IIl — Contratar uma produtora, se for decisdo dos formandos, e providenciar, junto a
Coordenagdo de Curso, a organizac¢ao do evento;

IV — Manter informada a Coordenagao de Curso sobre todas as decisdes e iniciativas relativas
a formatura, como nome do Paraninfo, dos Professores e Funcionarios Homenageados, do
Orador e do Juramentista (Anexo III);

V — Entregar a Coordenagdo Académica e Assessoria de Comunicacdo os dados dos
integrantes da Comissao de Formatura e da produtora contratada;

VI - Organizar confraternizagdes com a turma;

VII — Providenciar a confec¢ao dos convites;

VIII — Oficializar convites a Paraninfos, Homenageados e Autoridades;

IX — Apresentar a "prova" do convite para a Coordenagdao do Curso, antes de envia-lo a
impressao;

X — Encaminhar a Coordenacdo do Curso os dados necessdrios para a organizacao da
solenidade de Colagdo de Grau, com antecedéncia de 30 (trinta) dias;

XI — Arcar, juntamente com os formandos, com todas as despesas referentes aos servicos
contratados, ndo podendo, sob nenhuma hipotese, contrair dividas em nome da FCR;

XII — Cumprir e fazer cumprir este Manual.

Art. 19 A Comissao de Formatura poderd contratar uma empresa que se ocupe de decoragao,
iluminacao, fotos e video da solenidade.

§1°. Cabe a Direcdo Administrativa avaliar a viabilidade técnica e operacional dos servigos
pretendidos.
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§2°. A FCR, no entanto, exime-se de qualquer responsabilidade pela contratacdo e também,
ndo garantira exclusividade a nenhuma empresa prestadora de servigos.

Art. 20 Os convites sdo de inteira responsabilidade dos formandos que poderdo valer-se do
auxilio da Coordenacao do Curso e devem conter, obrigatoriamente:

I — Nome da Institui¢do; Identidade Visual;

II — Nome do curso, semestre € ano;

III — Data, hora e local da solenidade;

IV — Nome do Coordenador de curso;

V — Nome das autoridades da Instituigdo (Diretor, Coordenador Académico, etc.);
VI — Juramento;

VII — Nome do Juramentista;

VIII — Nome do Orador;

IX — Nome do Paraninfo e dos Homenageados (Professores e Funcionario);

X — Relagao nominal dos formandos, em ordem alfabética e por curso;

XI — Informagdes sobre a missa.

Art. 21 A Comissdo de Formatura deve atentar para os elementos que compdem o convite de
formatura para evitar equivocos.

Art. 22 O modelo do convite deverd ser submetido a Direcdo Administrativa, 30 (trinta) dias
antes da data prevista para impressao e o definitivamente entregue pelo menos 30 (trinta) dias
antes da colagdo de grau.

Art. 23 A montagem e decoragdo do palco, bem como de todo o ambiente da solenidade, ¢ de
responsabilidade dos formandos e o palco deve conter os seguintes itens:

I — Mesa para autoridades, com microfones e agua;

II — Cadeiras para formandos;

III — Palpito, microfone e agua para o Mestre de Cerimonias;

IV — Mastros e bandeiras.

Art. 24 Cada curso possui seu proprio juramento oficial, adotado pela FCR.

Art. 25 Os formandos indicardo um ou dois oradores cuja fala ndo podera ultrapassar 10 (dez)
minutos.

§1°. O Orador devera disponibilizar uma cdpia do discurso aos demais formandos com 15
(quinze) dias de antecedéncia da data da solenidade de formatura.

§2°. A FCR podera auxiliar com nomes e forma de tratamento das autoridades que deverdo
ser mencionados no discurso.

Art. 26 A Comissao de Formatura devera providenciar, até dois dias antes da formatura, o
pagamento da taxa ao Escritério Central de Arrecadacdo e Distribui¢do de Direitos Autorais
(ECAD), conforme a legislagao vigente.

CAPITULO IV

DO QUADRO DE FORMATURA
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Art. 27 Cada curso poderd optar por confeccionar quadros de formatura para serem alocados
nos corredores da Institui¢do e no, nele, deve constar:

I — Relagdo nominal e respectivas fotos do Diretor Geral, Diretor Académico, Coordenador do
Curso, Professores e Funcionario Homenageados, em ordem hierarquica.

II — Nome da Instituicao;

III — Identidade Visual,;

IV — Nome do curso, semestre € ano;

V — Relagdo nominal dos formandos com respectivas fotos, em ordem alfabética.

§1° — O quadro deve ter moldura de aluminio na cor prata, sendo de ago inox escovado com
gravacdo em baixo relevo e vidro temperado, de tamanho 1,00 x 0,80m

§2° - Quadros que nao respeitarem o acima exposto, nao sera afixado na IES.

CAPITULO V

DAS VESTES E TRAJES DA COLACAO DE GRAU

Art. 28 O uso das vestes talares ¢ obrigatorio, sendo de responsabilidade da Comissdo de
Formatura as devidas providéncias para compra/locacdo das mesmas para os formandos e
para a mesa de autoridades.

Paragrafo tUnico: na solenidade de formatura, quando os formandos estiverem togados, os
docentes da mesa diretora dos trabalhos obrigatoriamente apresentar-se-ao togados.

Art. 29 Todos os formandos deverdo usar beca na cor preta, faixa na cintura na cor do curso
de graduagdo e capelo, que ¢ colocado na cabega para a Outorga de Grau.

Art. 30 A veste dos professores ¢ composta por uma beca na cor preta, com faixa pendente,
seguindo as cores definidas para o seu curso de graduacao.

CAPITULO VI
DO PATRONO, PARANINFO, HOMENAGEADOS E HOMENAGENS

Art. 31 Cada turma devera eleger um Paraninfo que ¢ o “padrinho” da turma, mesmo que haja
mais de uma turma colando grau na mesma cerimonia.

Art. 32 Cabe a Comissdao de Formatura comunicar ao Paraninfo a escolha do seu nome, de
forma oficial e solene.

Art. 33 O Paraninfo deverd proferir um discurso formal na colagdo de grau, ndo podendo
ultrapassar o prazo maximo de 10 (dez) minutos.

Art. 34 Cada turma devera eleger um Patrono (vivo ou in memoriam) que dara nome a turma
e que sentard a Mesa de Autoridades, se for o caso.

Art. 35 Cada turma podera eleger no maximo 4 (quatro) professores que, nas atividades
académicas, durante o curso, mereceram o reconhecimento e a gratidio da turma de
formandos.
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Paragrafo tunico — os Professores Homenageados ndo realizam discurso na cerimonia de
Colagao de Grau.

Art. 36 Cada turma podera eleger 1 (um) colaborador da Faculdade que, nas atividades
institucionais, durante o curso, merecer o reconhecimento e a gratidao da turma de formandos.
Paragrafo unico — esta pessoa ndo podera fazer uso da palavra na cerimoénia de Colacdo de
Grau e ndo veste toga e beca e o traje a ser utilizado ¢ de carater social.

Art. 37 Cada turma poderd agradecer a seus familiares, professores e amigos, desde que em
formato de video, sendo projetado em teldes, antes do inicio da formatura.

Art. 38 No caso de homenagem aos pais/familiares, os formandos poderdo fazé-la durante a
solenidade, mediante prévia autorizagao da FCR e de acordo com a sequéncia do cerimonial
de formatura.

CAPITULO VIII
DO ATO DA COLACAO DE GRAU

Art. 39 No momento da colacdo de grau, obrigatoriamente, o académico deve assinar a ata de
Colagao de Grau junto as secretarias da Instituigao.

Paragrafo Unico: A ata é o documento oficial para o setor de registro. A partir da ata, constara
no diploma do académico a data de conclusdo do curso.

Art. 40 A Mesa de Autoridades devera ser composta da seguinte maneira:

I — Diretor (ou seu representante legal)

II — Diretor Académico;

IIT — Coordenador de curso

IV — Paraninfo;

V — Patrono

Paréagrafo tinico — o nimero maximo de componentes da mesa ¢ de 10 (dez).

Art. 41 Os professores e funcionario homenageados e o Patrono/Patronesse da turma serdao
citados pelo cerimonial e sentardo na extensdo da mesa principal, que podera ser no palco ou
na primeira fila do auditério.

Art. 42 As autoridades presentes na cerimdnia sentardo na primeira fila do auditorio, em
lugares previamente marcados e serdo apenas citadas pelo cerimonial.

Art. 43 Os formandos poderdo escolher musicas para os seguintes momentos da cerimonia:
I — Saida do Patrono da mesa principal para buscar os formandos;

II — Entrada dos formandos;

III — Musica individual a ser tocada na chamada nominal;

IV — Encerramento da solenidade.

Art. 44 A imposicao do grau completa e solene serd outorgada apenas ao primeiro e ultimo
graduando chamado e serd extensiva a todos os demais que receberdo a imposi¢ao simples,
individualmente.
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Art. 45 Durante a cerimonia, o Coordenador de Curso realiza a outorga de grau e, logo apds, o
formando dirige-se a mesa para receber o diploma.

Art. 46 Serd designado pelos formandos, através de votacdo, o aluno que pronunciard o
juramento durante a solenidade de Colacao de Grau.

Art. 47 E obrigatoria, antes da solenidade, a realizagdo de um ensaio coordenado pela
Coordenacgao do Curso.

§1°. O dia e hora do ensaio serdo estabelecidos pela Comissdao de Formatura e todos os
formandos deverdo estar presentes.

§2°. O Coordenador de curso e o representante da empresa contratada (se houver) pelos
alunos também deverao estar presentes.

Art. 48 As etapas da Cerimonia Solene de Colagao de Grau sdo:

I — Abertura da sessdo solene pelo mestre de cerimonias;

II — Chamada para a composicdo da mesa presidida pelo Diretor ou seu substituto legal,
observadas as normas do cerimonial publico;

IIT — Entrada dos formandos, conduzidos pelo Patrono;

IV — Abertura dos trabalhos pelo Diretor ou seu representante legal;

V — Execugao do Hino Nacional;

VI — Juramento dos formandos;

VII — Outorga de Grau aos concluintes, individualmente, pelo Coordenador de curso,
mediante chamada nominal, em ordem alfabética e por turma,;

VIII - Entrega do diploma;

IX — Discurso do(s) Orador(es) representante(s) dos formandos;

XII — Discurso do Paraninfo;

XIII — Homenagem aos pais/familiares, se for o caso;

XIV — Discurso do Diretor e, se for o caso, das demais autoridades;

XVI — Encerramento da solenidade pelo Diretor ou seu substituto legal.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 49 Nao podera participar do ato de Colagao de Grau, nem simbolicamente, o aluno que,
mesmo tendo seu nome incluido no convite, ndo estiver regularizado com sua vida académica
e ndo tiver vencido com grau e frequéncia satisfatérios todo o curriculo em vigor (disciplinas

e carga horéria).

Art. 50 O formando deverd comparecer ao local da solenidade com 2 (duas) horas de
antecedéncia;

Art. 51 Os discursos proferidos na Cola¢dao de Grau nao deverdo ultrapassar 10 (dez) minutos;

Art. 52 E de responsabilidade dos formandos o controle do numero de convidados:
capacidade do Auditorio da FCR: 250 (duzentos e cinquenta) lugares;

Art. 53 Nao ¢ permitido o uso de bebidas alcodlicas no transcorrer das atividades da
solenidade de Colacao de Grau.
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Art. 54 E vetado o uso de buzinas, cornetas, apitos € quaisquer outros instrumentos sonoros
durante a cerimonia;

Art. 55 Os discursos deverdo ser entregues ao Mestre de CerimoOnias, para que sejam
guardados no pulpito, antes do inicio da cerimonia;

Art. 56 Se os formandos pertencerem a um curso relacionado pelo MEC entre os que devem
fazer o exame obrigatério do ENADE, seu Diploma e Histérico Escolar nao poderdo ser
expedidos, nem poderdo participar de formatura se ndo tiverem realizado essa prova (Lei n°
10.861, de 14 de abril de 2005).

§1°. E de responsabilidade do formando obter informagdes junto & Coordenagio do seu curso
sobre a realizacao do referido exame.

§2°. O ENADE ¢ o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes que tem por objetivo
aferir o rendimento dos alunos dos cursos de graduacdo em relacdo aos conteudos
programaticos, suas habilidades e competéncias.

Art. 57 As placas de homenagem, exceto a do aluno destaque, deverdo ser custeadas pelos
formandos, de acordo com modelo estabelecido pela Assessoria de Cerimonial e Eventos.

Art. 58 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Gabinete da Dire¢ao-Geral
da FCR ou pela Assessoria de Cerimonial e Eventos.

Art. 59 O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua homologagao pela Diretoria-
Geral do Campus.

Porto Velho, 24 de margo de 2017

FABIO RYCHECKI HECKTHEUER
Diretor Geral
Presidente do CONSUN
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ANEXO |

REQUERIMENTO PARA COLACAO DE GRAU CURSO DE DIREITO*

Eu,

, aluno do Curso de Direito da Faculdade

Catélica de Rondonia (FCR) com o Registro Académico

minha Colac¢do de Grau.

, venho requerer a esta Coordenadoria de Curso a

Declaro estar ciente que a aprovacgdo deste requerimento esta vinculada as exigéncias para a conclusdo do curso
(completar todas as disciplinas e a carga horaria do curriculo em que estou vigente, bem como n3o ter pendéncias em
relacdo ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes-ENADE aplicado pelo Ministério da Educacdo).

Declaro também que a aceitacdo plena de minha Colacdo de Grau dependerd da aprovacdo do Setor de
Registros Académicos (SERCA) da FCR, o qual verificard pendéncias académicas, documentais, financeiras e junto as
bibliotecas da FCR, entre outras. Comprometo-me a buscar informacg&es junto a Faculdade Catdlica de Rondbnia sobre a
aprovacdo deste requerimento, bem como sobre data, horario e local em que a Colagdo de Grau ocorrera.

Porto Velho, de de

Assinatura
Parecer Financeiro:
Data: / /

Assinatura
Parecer Secretaria Interna (Documentagdo):
Data: / /

Assinatura
Parecer Biblioteca:
Data: / /

Assinatura
Parecer da Coordenagao do Curso de Direito
Data: / /

Assinatura

OBS: O aluno deverd assinar e encaminhar digitalizado este requerimento para o e-mail colacaodegrau@fcr.edu.br e entregar

fisicamente a Secretaria o original para ficar arquivado nos seus registros académicos.
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ANEXO II

FACULDADE CATOLICA DE RONDONIA

COMUNICACAO PARA SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU?

Colacao de grau do Curso de do ano de - (semestre)
N°de formandos:
Local da Colacao:
Data da cerimonia: / /
Local da Missa:
Data da Missa: / /
Nome da produtora contratada:
Telefone da produtora contratada:
Data do ensaio de formatura: / /
COMISSAO DE FORMATURA
NOME TELEFONE/CELULAR E-MAIL
Porto Velho, de de

Presidente da Comissdao de Formatura

2 - (o . . ) .
OBS: A comissdo de formatura devera assinar e encaminhar digitalizado este requerimento para o e-mail colacaodegrau@fcr.edu.br e entregar
fisicamente a Secretaria o original para ficar arquivado.




0OS ALUNOS ABAIXO DECLARAM ESTAR CIENTES, DE QUE ESTA E A COMISSAO/PESSOA QUE
SETOR DE FORMATURAS (RESPONSAVEL PELA
ORGANIZACAO E REALIZACAO DA COLACAO DE GRAU) E QUE AS DECISOES SOBRE ESTA

REPRESENTA A TURMA PERANTE O

o’

ANEXO IT

LISTA DE ALUNOS DA TURMA
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SOLENIDADE DEVERAO SER DISCUTIDAS ENTRE A COMISSAO E A TURMA.

No

MATRICULA

NOME COMPLETO DO ALUNO

ASSINATURA
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ANEXO III

COMUNICACAO DO NOME DE PARANINFOS E HOMENAGEADOS®

Ao Sr. , Coordenador do curso
de da FCR e a Sr* Secretaria Geral da
FCR

Informamos que o Paraninfo e os homenageados da turma de formandos do Curso de
de / , conforme indicacao feita pelos formandos sdo:

PARANINFO

PATRONO:
HOMENAGEADOS:
ORADOR:
JURAMENTISTA:

Porto Velho, de de

Presidente da Comissado de Formatura

3 - o . S . .
OBS: A comissdo de formatura devera assinar e encaminhar digitalizado este requerimento para o e-mail colacaodegrau@fcr.edu.br e entregar
fisicamente a Secretaria o original para ficar arquivado.




